
2021 E-Mail English Program 이메일 영어 프로그램 

Class 수업 
Key Word 

Samples 
Description 설명 

ex) 

Topic 1 

(Week 1) 

Tell me about 

your self. (1) 

당신에 대해 말해 

주세요. 

Name 

Years old 

Live in 

I am from 

Hobby 

Things I like 

첫 이메일에서 학생들은 자신에 대해 

기본적인 내용(이름, 나이, 취미, 태어난 곳, 

좋아하는/싫어하는 등)을 쓰게 됩니다. 이 

수업에서 학생들은  영어 이메일 형식을 

배우게 됩니다. 

3 월 26 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 2 

(Week 1) 

Tell me about 

yourself. (2) 

당신은 어떤 사람 

인가요? 

Personality 

Strength 

Weakness 

Experience 

Value 

사회로의 첫걸음을 준비해야하는 

대학생들에게 정리가 필요한 내용들로 

이메일을 쓰면서 동시에 면접에 대한 대비를 

할 수 있게 됩니다. 자신의 성격, 장/단점, 

경험, 가치관 등에 대해 적어 봅니다.  

4 월 2 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 



Topic 3 

(Week 2) 

Tell me about 

yourself. (3) 

당신에게 영향을 

준 것들에 대하여 

Major 

Role model 

Inspired 

Turning point 

changed  

마지막으로 자신에 대해 설명하는 글을 쓰게 

됩니다. 이력서 질문으로도 많이 나오는 

주제로서 학생들은 자신에 대한 생각을 

정리해보는 기회가 됩니다. 자신의 롤모델, 

감명받았던 책 또는 영화, 삶에 크게 미친 

영향 등 지금의 자신이 있게 된 계기나 

시점을 생각해보고 적어 봅니다. 

4 월 9 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 4 

(Week 2) 

Tell me about 

yourself. (4) 

당신에 대해 

알려주세요. 

Cover letter 

앞의 글을 취합하여 영어 이력서에 

포함되기도 하는 Cover letter(자기 소개서)를 

완성해 봅니다. 

4 월 16 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

ex)  



Topic 5 

(Week 3) 

Resume in 

English (1) 

영어 이력서 

Resume 

Cover letter 

Rough draft 

학생들은 전 수업들의  내용을 토대로 자신의 

이력서와 소개서의 초안을 써보게 됩니다.  

4 월 23 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 6 

(Week 4) 

Resume in 

English (2) 

영어 이력서 

Resume 

Cover letter 

Final draft 

학생들은 피드백을 받은 후, 수정하여 최종 

영어 이력서를 완성하게 됩니다. 이는 가까운 

미래에 제출할 수도 있는 영어이력서를 준비 

할 수 있게 됩니다. 

4 월 30 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

ex) 

Topic 7 

(Week 5) 

Respond to the 

e-mail(1) 

온 이메일에 

답하기 

Thank you for~ 

Please let me 

know~ 

Would 

Appreciate it if 

you could~ 

이 시간에는 실제 회사 또는 일반적으로 받을 

수 있는 이메일을 주고 받는 롤플레이를 하며 

영어 이메일에 답하는 연습을 하게 됩니다. 

5 월 7 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 8 

(Week 6) 

Respond to the 

e-mail(2) 

온 이메일에 

답하기 

Could you tell 

me~ 

Would it be 

possible~ 

이 시간에는 실제 회사 또는 일반적으로 받을 

수 있는 이메일을 주고 받는 롤플레이를 하며 

영어 이메일에 답하는 연습을 하게 됩니다. 

5 월 14 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 



 ex) 

Topic 9 

(Week 7) 

Opinion (1) 

의견 

In my opinion~ 

I strongly 

believe~ 

I would prefer 

to~ 

I really don't 

agree with~ 

이 시간에는 어떤 한 주제 또는 이슈에 대해 

자신의 생각을 써보는 연습을 하게 됩니다. 

생각을 적으면서 자신의 의견을 정돈하는 

연습을 하며 자신의 의견 말하기에도 도움이 

됩니다.   

5 월 21 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 10 

(Week 8) 

Opinion (2) 

의견 

First of all 

Moreover 

On the other 

hand 

Whereas 

In conclusion 

이 시간에는 어떤 한 주제 또는 이슈에 대해 

자신의 생각을 써보는 연습을 하게 됩니다. 

생각을 적으면서 자신의 의견을 정돈하는 

연습을 하며 자신의 의견 말하기에도 도움이 

됩니다. 

5 월 28 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 



 ex) 

Topic 11 

(Week 9) 

Presentation(1) 

프레젠테이션 
 

학생들은 주어진 또는 자신이 하고싶은 

파워포인트 2~3 슬라이드를 보고, 이를 

설명하는 발표를 준비하는 스크립트를 

적어 봅니다. 주어진 정보를 효과적으로 

전달하는 연습을 하게 됩니다. 

6 월 4 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

Topic 12 

(Week 10) 

Presentation(2) 

프레젠테이션 
 

학생들은 주어진 또는 자신이 하고싶은 

파워포인트 2~3 슬라이드를 보고, 이를 

설명하는 발표를 준비하는 스크립트를 

적어 봅니다. 주어진 정보를 효과적으로 

전달하는 연습을 하게 됩니다. 

6 월 11 일까지 제출 (피드백은 다음주 금요일까지 발신됩니다.) 

 


