
1 TOEIC 600+ 

구분 내용

목적

○ 취업준비에 기본적이며 필수적으로 필요한 TOEIC을 성적을 미리 확보하여, 취업에 

   대한 자신감 및 취업 역량을 늘리는 것을 목표로 함.

○ 기존 토익유형에서 신토익으로 변형된 시험유형에 빠르게 적응하여, TOEIC 점수

   확보를 목표로 함. 

프로그램

소개

○ 일시 : 2017. 9. 11(월) ~ 11. 20(월) (월~목 19:00~21:00)

○ 모집인원 : 80명 (죽전, 천안 각 40명씩) 

○ 폐강인원 : 20명 미만 (1개 반 기준)

○ 세부내용

1주차 9월 11일(월)-개강 9월 12일(화) 9월 5일(수) 9월 6일(목)

LC

오리엔테이션 

1차 모의토익 

Part 1 Unit 01

시제와 태 

Part 1 Unit 02

인물 사진

Part 1 Unit 03 

사물/풍경사진

RC

Part 5 Unit 01

문장의 구조와 동사

Part 7 Unit 01

주제/목적 문제

Part 5 Unit 02 수일치

Part 7 Unit 02

세부사항 문제

Part 5 Unit 03

시제

Part 7 Unit 03

NOT/TRUE 문제

2주차 9월 18일(월) 9월 19일(화) 9월 20일(수) 9월 21일(목)

LC

Part 1 Unit 04 

인물 ․ 사물 혼합사진

Part 2 Unit 05

의문사 의문문 2

Who / What / Which

Part 2 Unit 06

의문사 의문문 3

How / Why

REVIEW TEST

RC

Part 5 Unit 04 태

Part 7 Unit 04

추론 문제

VOCA Unit 01 동사

Part 5 Unit 05

대명사

Part 7 Unit 05

동의어 문제

Part 5 Unit 06 형용사

Part 7 Unit 06

문자대화문과 화자의도

VOCA Unit 03 형용사

REVIEW TEST

3주차 9월 25일(월) 9월 26일(화) 9월 27일(수) 9월 28일(목)

LC
Part 2 Unit 07

일반/부정/부가의문문

Part 2 Unit 08

선택/청유의문문

간접의문문/평서문

Part 3 Unit 9

Part 3 문제유형
REVIEW TEST

RC

Part 5 Unit 07 부사

Part 6 Unit 02

Part 7 Unit 07

편지/이메일

VOCA Unit 04 부사

Part 5 Unit 08 전치사

Part 7 Unit 08

광고

Part 5 Unit 9 접속사

부사절/등위/상관접속사

Part 7 Unit 9

공지/회람

REVIEW TEST

4주차 10월 09일(월) 10월 10일(화) 10월 11일(수) 10월 12일(목)

LC 추석휴강 

Part 3 Unit 10

일상생활 1

쇼핑/외식/공연/

박물관/도서관

Part 3 Unit 11

일상생활 2

병원/부동산/

우체국/수리점

Part 3 Unit 12

일상생활 3

호텔/공항/여행

RC 추석휴강

Part 5 Unit 10

명사절 접속사

Part 7 Unit 10

기사/안내문

Part 5 Unit 11

형용사절 접속사

REVIEW TEST

Part 7 Unit 11

이중지문

Part 5 Unit 12

to부정사

Part 6 Unit 03

Part 7 Unit 12

삼중지문



구분 내용

프로그램

소개

5주차 10월 16일(월) 10월 17일(화) 10월 18일(수) 10월 19일(목)

LC

Part 3 Unit 13

회사생활

REVIEW TEST

Part 4 Unit 14

Part 4 문제유형

Part 4 Unit 15

공지 ․  안내

Part 4 Unit 16

전화/녹음 메시지

RC

Part 5 Unit 13

동명사

Part 6 Unit 04

VOCA Unit 05

Part 5 Unit 14

분사

Part 6 REVIEW TEST

VOCA Unit 06

Part 5 Unit 15

비교

VOCA Unit 07

ACTUAL TEST

Part 5&6

6주차 10월 30일(월) 10월 31일(화) 11월 1일(수) 11월 2일(목)

LC

해커스 part1

1인 이상 사진 

2인 이상 사진 

해커스 part1

사물 & 풍경중심 사진

해커스 part2

who/where/

when/what/which

실전문제 풀이 

RC

해커스 part5

주어동사 

목적어.보어.수식어

해커스 part5 

동사의 형태

수일치 

해커스 part5

능동태/ 동태

시제/가정법

실전문제풀이 

7주차 11월 6일(월) 11월 7일(화) 11월 8일(수) 11월 9일(목)

LC

해커스 part2

why/how

일반의문문

해커스 part3

주제/목적문제

화자/장소 문제

해커스 part3

요청/제안 문제

언급 문제

실전문제풀이

RC

해커스 part5

to부정사/동명사

분사 

해커스 part5

명사/대명사

형용사/부사

해커스 part5 

전치사
실전문제풀이

8주차 11월 13일(월) 11월 14일(화) 11월 15일(수) 11월 16일(목)

LC

해커스 part4

주제/목적문제

화자청자/장소문제

해커스 part4

요청/제안/언급 문제

이유/방법/정도 문제

해커스 part4

의도파악 문제

추론 문제

해커스 review test

RC

해커스 part5

접속사

관계절

해커스 part5

부사절

명사절

해켜스 part5

비교구문

병치도치 

해커스 review test

8주차 11월 20일(월) -종강 

LC

2차 모의토익 

RC

이수 

기대효과

○ 글로벌 기업 트랜드에 맞춰 우수한 인재를 양성

○ 취업교육과 외국어 교육의 만남을 통한 취업경쟁력 강화



2 TOEIC 750+ 

구분 내용

목적

○ 취업준비에 기본적이며 필수적으로 필요한 TOEIC을 성적을 미리 확보하여, 취업에 

   대한 자신감 및 취업 역량을 늘리는 것을 목표로 함.

○ 기존 토익유형에서 신토익으로 변형된 시험유형에 빠르게 적응하여, TOEIC 점수

   확보를 목표로 함. 

프로그램

소개

○ 일시 : 2017. 9. 11(월) ~ 11. 20(월) (월~목 19:00~21:00)

○ 모집인원 : 80명 (죽전, 천안 각 40명씩) 

○ 폐강인원 : 20명 미만 (1개 반 기준)

○ 세부내용
1주차 9월 11일(월)-개강 9월 12일(화) 9월 5일(수) 9월 6일(목)

LC

오리엔테이션 

1차 모의토익 

Part 1 Unit 1 인물 

등장 사진

Part 1 Unit 2 

사물/배경 사진

Part 1 Unit 3 인물과 

사물이 함께 등장하는 

사진 / Actual Test

RC

Part 5&6/7 Unit 1 

품사와 문장 구조 / 

주제․목적 묻기

Part 5&6/7 Unit 2 

명사 / 구체 정보 묻기

Part 5&6/7 Unit 3 

대명사 / 사실 관계 

묻기

2주차 9월 18일(월) 9월 19일(화) 9월 20일(수) 9월 21일(목)

LC

Part 2 Unit 4 

Who/What/Why 의문문

Part 2 Unit 5 

When/Where/How 

의문문

Part 2 Unit 6 

일반/부정/부가 의문문

Part 2 Unit 7 

간접/선택/요청․제안 

의문문

RC
Part 5&6/7 Unit 4 

형용사 / 추론 및 암시

Part 5&6/7 Unit 5 

부사 / 동의어 찾기

Part 5&6/7 Unit 6 

동사의 종류와 형태 / 

편지와 이메일 (1)

Part 5&6/7 Unit 7 

수일치와 태 / 편지와 

이메일 (2)

3주차 9월 25일(월) 9월 26일(화) 9월 27일(수) 9월 28일(목)

LC
Part 2 Unit 8 평서문 / 

Actual Test

Part 3 Unit 9 일반 

업무

Part 3 Unit 10 

사무기기, 주문, 구매, 

계약

REVIEW TEST

RC
Part 5&6/7 Unit 8 

시제의 일치 / 광고

Part 5&6/7 Unit 9 

to부정사와 동명사 / 

공지와 발표문 (1)

Part 5&6/7 Unit 10 

분사와 분사구문 / 

공지와 발표문 (2)

REVIEW TEST

4주차 10월 9일(월) 10월 10일(화) 10월 11일(수) 10월 12일(목)

LC 추석휴강 
Part 3 Unit 11 여행, 

여가, 교통, 쇼핑

Part 3 Unit 12 부동산, 

은행, 병원 등 기타 

공공 장소 / Actual 

Test

Part 4 Unit 13 전화 

메시지/안내방송

RC 추석휴강

Part 5&6/7 Unit 11 

전치사와 접속사 / 

기사 지문 (1)

Part 5&6/7 Unit 12 

명사절 접속사 / 기사 

지문 (2)

Part 5&6/7 Unit 13 

관계대명사 / 양식



구분 내용

프로그램

소개

5주차 10월 16일(월) 10월 17일(화) 10월 18일(수) 10월 19일(목)

LC
Part 4 Unit 14 인물 

소개/공지

Part 4 Unit 15 

광고/방송

Part 4 Unit 16 회의 

발췌문/관광 및 견학 / 

Actual Test

부록 Final Test 01 

Part 1 & 4

RC

Part 5&6/7 Unit 14 

부사절 접속사 / 이중 

지문 (1)

Part 5&6/7 Unit 15 

비교, 도치 구문 / 

이중 지문 (2)

Part 5&6/7 Unit 16 

가정법 / 이중 지문 (3)

부록 Final Test 01 

Part 5 & 6

6주차 10월 30일(월) 10월 31일(화) 11월 1일(수) 11월 2일(목)

LC
부록 Final Test 01 

Part 2 & 3

부록 Final Test 02 

Part 1 & 4

부록 Final Test 02 

Part 2 & 3
실전문제풀이

RC
부록 Final Test 01 

Part 7

부록 Final Test 02 

Part 5 & 6

부록 Final Test 02 

Part 7
실전문제풀이

7주차 11월 6일(월) 11월 7일(화) 11월 8일(수) 11월 9일(목)

LC
해커스1000제

test 1 

해커스1000제

test 1 

해커스1000제

test 2 

해커스1000제

test 2 

RC
해커스1000제

test 1 

해커스1000제

test 1 

해커스1000제

test 2

해커스1000제

test 2 

8주차 11월 13일(월) 11월 14일(화) 11월 15일(수) 11월 16일(목)

LC
해커스1000제

test 3

해커스1000제

test 3

해커스1000제

test 4 

해커스1000제

test 4 

RC
해커스1000제

test 3

해커스1000제

test 3 

해커스1000제

test 4 

해커스1000제

test 4 

8주차 11월 20일(월) -종강 

LC

2차 모의토익 

RC

이수 

기대효과

○ 글로벌 기업 트랜드에 맞춰 우수한 인재를 양성

○ 취업교육과 외국어 교육의 만남을 통한 취업경쟁력 강화



3 전산회계 1급 

구분 내용

목적

○ 전산화 되어가는 사회흐름에 발맞추어 회계원리, 원가회계, 세무회계를 바탕으로 하는  

   내용을 이론적으로 익히고, 기초정보의 등록 수정, 거래자료의 입력, 부가가치세, 

   입력자료 및 제장부 조회 등 전산을 활용한 회계 업무처리를 할 수 있도록 하는데 

   그 목적이 있다.

프로그램

소개

○ 일시 : 2017. 09. 08(금) ~ 11.24(금) (화, 금 18:00~21:00 총 51시간 교육)

          ※중간고사로 인한 휴강 : 10. 24 ~ 11. 03 (2주, 4회) 

○ 모집인원 : 25명

○ 폐강인원 : 13명 미만

○ 세부내용

주차별 강의계획서

주차 구분 항목 상세내용

1주차

전표처리

회계상거래 
인식하기

회계상거래 식별, 거래의 결합관계(차변, 대변), 거래의 
이중성

2~3
주차 전표 작성하기 입금전표, 출금전표, 대체전표 (분개연습)

4주차 증빙서류 관리하기 장부관리

5~6
주차 결산관리 손익계정 마감하기 손익 수정분개, 자산부채 수정분개

7~8
주차

회계정보 
시스템 
운용

회계 관련 
DB마스터 
관리하기

회사등록, 계정과목 및 적요등록, 거래처등록

8주차 회계프로그램 
운용하기 기초정보관리, 일반전표, 매입매출전표

9주차 회계정보 활용하기 결산/재무제표

이수 

기대효과

○ 전산회계 실무 기술 습득

○ 전산회계 1급 자격증 시험 응시 및 취득



4 컴퓨터활용능력 1급 

구분 내용

목적

○ 컴퓨터 자동화가 가속화됨에 따라 컴퓨터 내의 소프트웨어를 활용한 행정업무

   기본적으로 요구되고 있다. 이에 발맞추어 컴퓨터에 대한 전체적인 이해, 엑셀 및

   데이터베이스에 대한 기본 활용법을 익히는 것을 목적으로 한다. 

프로그램

소개

○ 일시 : 2017. 09. 12(화) ~ 11. 09(목) (화, 목 18:00~21:00, 총 36시간)

         ※중간고사로 인한 휴강 : 10. 17 ~ 10. 26 (2주, 4회) 

○ 모집인원 : 25명 

○ 폐강인원 : 13명 미만

○ 세부내용

일차별 강의계획서

일차 구분 상세내용

1일차

스프레

드시트

컴퓨터활용능력 자격증 개요(OT), 스프레드시트 개요, 채우기핸들, 필기 기출 파악

기본작업-외부데이터가져오기

기본작업 - 셀서식과 표시형식, 추가사항-인쇄및보기설정

2일차
기본작업 - 자동필터, 고급필터, 기본 수식

기본작업 - 조건부 서식, 기본작업 정리

3일차 계산작업 - 연산자와 참조 형식, 수식, 날짜 시간 함수, 논리함수, 텍스트 함수

4일차 계산작업 - 데이터베이스 함수, 수학 및 삼각 함수, 재무함수

5일차
계산작업 - 통계함수, 찾기/참조 함수, 정보 함수,

추가사항-셀보호,시트보호 통합문서창 / 구조보호, 통합문서 파일 보호

6~7

일차

계산작업 - 배열수식, 사용자 정의 함수, 계산작업 정리

분석작업 - 피벗테이블/피벗차트, 통합, 정렬, 부분합, 가상분석(목표값 찾기, 

데이터표),가상분석(시나리오)

분석작업 - 매크로, 기타작업 - 차트, 프로시저

8일차

데이터

베이스

1과목 스트레드 시트 총정리(기출문제), 데이터베이스개요,ERD,논리적설계

9일차
DB구축 - 테이블 데이터형식, 일반/조회 속성

DB구축 - 관계설정, 외부 데이터 가져오기

10

일차

입력 및 수정 - 폼 속성, 컨트롤 속성, 함수

입력 및 수정 - 하위 폼/하위보고서, 

조건부 조회 및 출력-보고서 속성,컨트롤 속성,정렬 및 그룹화

11

일차

처리 기능 - 쿼리 작성 및 실행, SQL의 이해와 적용

조회 및 출력 - 이벤트 프로시저, 매크로 작성 및 조회

12

일차

처리 기능 - 쿼리와 프로시저

2과목데이터베이스총정리(기출문제)

이수 

기대효과

○ 행정업무에 필요한 기본 컴퓨터 활용능력 배양

○ 컴퓨터활용능력 1급 자격시험 응시 및 취득



5 신HSK 4급  

구분 내용

목적

○ 국제화 시대에 발맞추어 제2외국어에 대한 학습의 필요성이 커지고 있다.

   기본적인 중국어 학습을 함양함으로써 사회에서 중국인과의 교류업무를 부드럽게

   진행할 수 있도록 기초 소양을 쌓는 것을 목적으로 한다.

교육프로그

램소개

○ 일시 : 2017. 09. 11(월) ~ 11. 06(월) (월,수,금 18:00~20:00 총 30시간)

         ※중간고사로 인한 휴강 : 10. 23 ~ 10. 30 (4회) 

○ 모집인원 : 30명 

○ 폐강인원 : 15명 미만

○ 세부내용

일차별 강의계획서

일차 상세내용

1일차 시험 문제 유형 소개, 독해 1영역, 독해 2영역 설명 및 문제 풀이/ 중국어 복문 구조 학습

2일차
듣기 1, 2영역 문제 풀이 및 연습, 쓰기 1영역 문제 풀이 및 해설/ 어법 공부(중국어 문장 

성분)

3일차 듣기 3 영역 문제 풀이 및 연습, 쓰기 2 영역 문제 풀이 및 해설/ 어법 공부(비교급)

4일차 듣기 2,3 영역 문제 풀이 및 연습, 쓰기 1영역 문제 풀이 및 해설/ 어법 공부(把자문)

5일차 듣기 1영역 문제 풀이 및 연습, 독해 3영역 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(被자문)

6일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(정도보어)

7일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(가능, 결과보어)

8일차 모의 시험 및 문제 풀이

9일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(방향보어)

10일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(시량 ,동량보어)

11일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(겸어문)

12일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 어법 공부(정도보어)

13일차 듣기 및 독해 문제 풀이 및 연습/ 쓰기 2영역 복문구조로 글쓰기 연습

14일차 실전 모의 시험 및 문제 풀이

15일차 어법 총정리/ 답안지 마킹 연습

이수 

기대효과

○ 기본적인 중국어 소양 함양

○ HSK4급 시험 응시 및 취득


