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정보기획팀

본 설치 안내문은 윈도우8.1 및 Outlook 2013 환경 기준으로 작성되어 있습니다.

OS 버전(윈도우7, 8, 10 등)이나 아웃룩 버전(2010, 2013, 2016 등)에 따라서 화면이 일부 다를 수 있으나 입력하는 항목은 대부분 일치합니다. 아래 화면을 참고하여 설정해 주세요.

1. 아웃룩 실행 - 프로필 이름을 입력 하고 확인을 클릭.

* 이미 한번 아웃룩 설정을 한 경우, 새 프로필 만들기 화면이 나타나지 않고 바로 아웃룩이 실행되는 경우가 있습니다. 
[bookmark: _GoBack]* 이 경우 [제어판] > [메일] > [프로필 보기] > [추가] 버튼으로 새 프로필 만들기를 할 수 있습니다.

· 홈 에디션 OS의 경우 위와 같은 프로필 설정 화면이 안나오고 계정 설정이 바로 나오는 경우도 있습니다.
 
2. “전자 메일 계정” 에 아래 보기와 같이 본인 계정정보를 입력하고 다음을 클릭.


3. 계정정보를 입력하고 확인 버튼 클릭

[image: ]


4. 아래와 같은 메시지가 뜨면 확인 버튼 클릭.
















5. 설정이 완료되면 마침 버튼을 클릭합니다.




6. 마침을 누르면 아웃룩이 실행됩니다.
[image: C:\Users\Choi1\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\아웃룩4.jpg]
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